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Prokuratura Apelacyjna w Bialymstoku, Prokuratura Okr¢gowa w Biatymstoku, Prokuratura Okrggowa w
bLomzy, Prokuratura Okrggowa w Olsztynie, Prokuratura Okrggowa w Ostrolece, Prokuratura Okrggowa
w Suwalkach, Prokuratura Apelacyjna w Gdansku, Prokuratura Okrggowa w Bydgoszczy, Prokuratura
Okrggowa w Elblagu, Prokuratura Okregowa w Gdansku, Prokuratura Okrggowa w Shupsku, Prokuratura
Okrggowa w Toruniu, Prokuratura Okrggowa we Wioctawku, Prokuratura Apelacyjna w Katowicach,
Prokuratura Okrggowa w Bielsku-Bialej, Prokuratura Okrggowa w Czgstochowie, Prokuratura Okrggowa
w Ghiwicach, Prokuratura Okrggowa w Katowicach, Prokuratura Apelacyjna w Krakowie, Prokuratura
Okrggowa w Kielcach, Prokuratura Okrggowa w Krakowie, Prokuratura Okrggowa w Nowym Saczu,
Prokuratura Okrggowa w Tarnowie, Prokuratura Apelacyjna w Lublinie, Prokuratura Okrggowa w
Lublinie, Prokuratura Okrggowa w Radomiu, Prokuratura Okrggowa w Siedlcach, Prokuratura Okrggowa
w Zamosciu, Prokuratura Apelacyjna w Lodzi, Prokuratura Okrggowa w Lodzi, Prokuratura Okr¢ggowa w
Ostrowie Wielkopolskim, Prokuratura Okrggowa w Piotrkowie Trybunalskim, Prokuratura Okrggowa w
Plocku, Prokuratura Okrggowa w Sieradzu, Prokuratura Apelacyjna w Poznaniu, Prokuratura Okrggowa w
Koninie, Prokuratura Okrggowa w Poznaniu, Prokuratura Okrggowa w Ziclonej Gorze, Prokuratura
Apelacyjna w Rzeszowie, Prokuratura Okrggowa w Krosnie, Prokuratura Okr¢ggowa w Przemyslu,
Prokuratura Okrggowa w Rzeszowie, Prokuratura Okrg¢gowa w Tarnobrzegu, Prokuratura Apelacyjna w
Szczecinie, Prokuratura Okrggowa w Gorzowie Wielkopolskim, Prokuratura Okrggowa w Koszalinie,
Prokuratura Okr¢gowa w Szczecinie, Prokuratura Apelacyjna w Warszawie, Prokuratura Okrggowa w
Warszawie, Prokuratura Okrggowa Warszawa-Praga w Warszawie, Prokuratura Apelacyjna we
Wroctawiu, Prokuratura Okrggowa w Jeleniej Gorze, Prokuratura Okrggowa w Legnicy, Prokuratura
Okrggowa w Opolu, Prokuratura Okrggowa w Swidnicy, Prokuratura Okrggowa we Wroctawiu,
Prokuratura Generalna
w imieniu ktorych jako pelnomocnik wystgpuje:

Prokuratura Apelacyjna w Szczecinie,
ul. Stoistawa 6, 70-952 Szczecin
ksiegowosc@szczecin.pa.gov.pl
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Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdzial 111 Oferty wspolne;
Rozdzial IV Jawnos¢ postgpowania;
Rozdzial V Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw. Wymagane dokumenty;,
Rozdzial V1 Wykonawcy zagraniczni,
Rozdzial VII  Termin wykonania zaméwienia;
Rozdzial VIII  Wadium
Rozdzial X Wyjasnienia tresci siwz i jej modyfikacja oraz sposob porozumiewania si¢ wykonawcoéw
Z zamawiajgcym,
Rozdzial X Sposob obliczenia ceny oferty;
Rozdzial X1 Skladanie 1 otwarcie ofert;
Rozdzial XII ~ Wybor oferty najkorzystniejszej;
Rozdzial XIII  Zawarcie umowy, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;
Rozdzial XIV  Pouczenie o srodkach ochrony prawne;
Rozdzial XV Opis przedmiotu zamoéwienia.
Zalgczniki:
Zalgczniknr1l - formularz oferty;
Zalaernik nr 1a - kalkulacja cenowa;
Zalgerniknr 2 - oswiadcezenie o braku podstaw do wykluczenia;
Zalacznik nr3 - oswiadczenie o grupie kapitatowej
Zalgezniknrd - o$wiadezenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;
Zalgczniknr5 - wykaz gléwnych uslug;
Zalaczniknr6 - istotne postanowienia umowy;,
Zalgcznik nr7 - przykladowy wzor zobowigzania, o ktérym mowa w art, 26 ust. 2b ustawy,

Zalgemiknr8 - wykaz powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury — platnikéw faktur VAT:
Zalgezniknr9 - wykaz punktéw odbioru 1 nadania;

Zalacznik nr 10 - wykaz placowek wykonawey;

Zalgemik nr 11 - szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (4. Dz. U. z 2015 1. poz. 2164 ze zm.),
zwana dalej Ustaws.

ROZDZIAL I - Forma oferty

I. Na ofertg skiadaja si¢: formularz oferty oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty
(w tym oswiadczenia, zalaczniki, itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia (S1Iwz).

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami siwz.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 1 do siwz.
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12.

13.

14.

15.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
recznie wyraznie dhugopisem,

Oferta must by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, o ile nie
wynika ono z innych dokumentdw zalaczonych przez Wykonawce.

W przypadku, gdy Wykonawca sklada kopie jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (Wykonawca skiada
wiasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”), z zastrzezeniem
wyjatkow, o ktorych mowa w niniejszej siwz. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia
oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopit dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona
przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do je

prawdziwoscl.

Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa tacznie dwie lub wiece) osob, kopie
dokumentow muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.

Jezeli ktorys z wymaganych dokumentow skladanych przez Wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym, dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczemem na jezyk polski

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych tlumaczen nie beda brane pod
uwage.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie migjsca,
w ktorych Wykonawca naniost zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca skfada tylko jedna oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi obeymowac catos¢ zamowienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy przewiduje udzielanie zaméwien uzupelniajacych, stanowigcych nie
wiecej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego i polegajacych na powtérzeniu tego
samego rodzaju zamoéwien.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztoZeniem oferty.

Zaleca sie, aby Wykonawca zamiescit ofertg w zewnetrznej 1 wewnetrznej kopercie z tym, ze:
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1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposob: Prokuratura
Apelacyjna w Szczecinie, ul. Stoistawa 6, 70-952 Szczecin (pok. nr 415 — IV pietro),
przetarg nieograniczony, "oferta na Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz powszechnych jednostek organizacyjnych
Prokuratury " oraz ,nie otwiera¢ przed dniem 14 kwietnia 2016 r. godz. 12:00” -
bez nazwy 1 pieczatki wykonawcy;,

2) koperta wewnetrzna powinna zawiera¢ oferte 1 by¢ zaadresowana na Wykonawce, tak
aby mozna byto odestac oferte w przypadku jej wptyniecia po terminie.

Jezeli oferta Wykonawcy nie bgdzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, Zamawiajacy
nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wplynigcie oferty.
Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe zlozenie oferty
w szczegolnosct w sytuacji, gdy oferta nie zostanie ztozona do pokoju wskazanego w pkt 15

ppkt 1.

Zgodnie z art. 24 ust. 2a ustawy, Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawce, ktory w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania,
w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, w szczegdlnosci, gdy
Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonal zamoéwienie, co Zamawiajacy bedzie w stanie wykaza¢ za pomoca
dowolnych srodkow dowodowych. Zamawiajacy nie wykluczy z postepowania o udzielenie
zamOwienia Wykonawcy, ktory udowodni, ze podjal konkretne srodki techniczne,
organizacyjne 1 kadrowe, ktore maja zapobiec zawinionemu i powaznemu naruszaniu
obowiazkow zawodowych w przysztosci oraz naprawil szkody powstate w wyniku
naruszenia obowigzkow zawodowych lub zobowigzat si¢ do ich naprawienia.

ROZDZIAL 11 - Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofac zlozona przez siebie oferte przed

terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale I pkt 15 ppkt 1
z dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okreslajac zakres 1 rodzaj tych zmian a jesli oéwiadczenie o zmianie pociaga
za sobg koniecznos¢ wymiany czy tez przeditozenia nowych dokumentéw — Wykonawca
winien dokumenty te ztozyc.
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Powyzsze oswiadczenie 1 ewentualne dokumenty nalezy zamiesci¢ w kopercie
wewnegtrzne] 1 zewnetrzne), oznaczonych jak w rozdziale I pkt 15 ppkt 1 1 2 przy czym
koperta zewnetrzna powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”

2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uplywie terminu
sktadania ofert.

3. W przypadku zlozenia oferty po terminie Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia
Wykonawce o zlozemu oferty po termunie oraz zwraca oferte po uplywie terminu do
wniesienia odwotania.

ROZDZIAL 111 - Oferty wspélne

1. Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu 1 zawarcia umowy.

2. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi znadowac¢ sie w ofercie wspolnej
Wykonawcow. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczone)
za zgodnosc z oryginatem przez notariusza.

3. Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajagcym w toku postgpowania 1 do niego
Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje, itp. Wszelkie oswiadczenia petnomocnika
Zamawiajacy uzna za wiazace dla wszystkich Wykonawcow sktadajgcych oferte wspolna.

4. Oferta wspolna, sktadana przez dwoch lub wiece; Wykonawcow, powinna spetniaé
nastepujace wymagania:
1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z siwz;
2) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspolne;:

a) dokumenty, dotyczace wiasnej firmy, takie jak np.. odpis z wlasciwego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczema, zaswiadczenie wlasciwego naczelnika
urzedu skarbowego, informacja z KRK itp. - sktada kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspolna we wlasnym imieniu.

b) jezeli jednak podmiot wystepujacy wspolnie (np. spotka cywilna) na podstawie
odrebnych przepisow, dla celow podatkowych lub zwiazanych z ubezpieczeniami jest
traktowany jako jeden podmiot (jedna jednostka organizacyjna) — dokumenty
dotyczace ubezpieczen, podatkow 1 optat powinien ztozy¢ niezaleznie ten podmiot.

¢) dokumenty wspolne takie jak np.: formularz oferty, kalkulacja cenowa, oswiadczenie
o spelnianiu  warunkoéw udzialu w postgpowaniu, itp. sklada pelnomocnik
Wykonawcow w imieniu wszystkich Wykonawcow skladajacych oferte wspdlna,
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d) kopie dokumentow dotyczacych kazdego z Wykonawcéw sktadajacych oferte
wspolna muszg by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania tych Wykonawcow.

5. Wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlna i maja
do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) Wykonawcy sktadajacy
oferte wspolng beda mieli obowiazek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe konsorcjum,
zawilerajacg, co najmniej:

I) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowiazywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obeymujacy realizacje
zamowienia.

ROZDZIAL 1V - Jawnos¢ postepowania

1. Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.

2. Protokol postgpowania wraz z zatacznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia
si¢. na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym, ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

3. Udostgpnienie protokotu lub zatacznikow moze nastgpic przez wglad w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem, lub droga
elektroniczna, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

4. Bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikdéw w
miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalac¢
za pomocg urzadzen lub srodkow technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci
ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikow zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegolnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do przestania
dokumentow, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawcg 1 wskazuje sposob, w jaki moga
by¢ one udostepnione.
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6. Jezeli udostgpnianie protokolu lub zatacznikow bedzie sie wigzatlo z koniecznoscig
poniesienia dodatkowych kosztow, zwiazanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem
udostgpniania lub koniecznos$cia przeksztatcenia protokotu lub zatacznikow koszty te
pokrywa wnioskodawca.

7. Nie wjawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwe) konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy.

8. W przypadku zastrzezema informacji Wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowiace tajemnice jego przedsigbiorstwa 1 oznaczy¢ je klauzulg nie
udostepnia¢. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503

zpozn. zm.)”.

9. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych
lub odrebnych przepisow, informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL V - Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speliania tych warunkow, Wymagane dokumenty.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sig Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania, w okolicznodciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy. W celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy maja obowiazek ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 2 do siwz.

W przypadku sktadania oferty wspdlne] ww. oSwiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspolna we wiasnym imieniu.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralney ewidencyi 1 informacp
o dziatalnosci gospodarcze) (jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji), w celu wykazama braku podstaw do wykluczema w oparciu o art. 24 ust. |
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

W _przypadku skladania oferty wspdlne] ww. dokument sklada kazdy z Wykonawcow

skladajacych oferte wspolna.
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3)

4)

5)

6)

7)

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika wizedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci,
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wilasciwego organu - wystawione nie
wezesnie) niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolne] ww. zaswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlnag.

W przypadku sktadania oferty przez spétke cywilng Wykonawca musi ztozyé oddzielne
zaswiadczenia dla kazdego ze wspdlnikoéw oraz oddzielne na spotke.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoleczne, lub potwierdzenie, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu— wystawione
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. zaswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspolna.

W przypadku sktadania oferty przez spotke cywilng Wykonawca musi zlozy¢ oddzielne
zaswiadczenia dla kazdego ze wspdlnikow oraz oddzielne na spotke.

Aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art, 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy- wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu

sktadania ofert.

W przypadku oferty wspdlnej ww. informacje sktada kazdy z Wykonawcoéw sktadajacych
oferte wspolna.

Aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust 1 pkt 9 ustawy - wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

W przypadku skladania oferty wspolne] ww. informacje sklada kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.

Aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust 1 pkt 10 1 11 ustawy - wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. informacje sklada kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlng.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawcy maja obowiazek takze ztozyc:

List¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 2 pkt S ustawy, albo informacj¢ o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitalowej, wedlug wzoru stanowigcego zalgceznik nr 3 do siwz.
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(Lista/informacja musi by¢ zlozona w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem przez notariusza).

W przypadku sktadania oferty wspoélne] ww. dokument skiada kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspolng.

3. Wykonawcy ubiegajgcy si¢ o udzielenie zamowienia musza spelnia¢ warunki dotyczace:

1)

2)

3)

4)

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku: warunek zostanie uznany za
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica, tzn. jest
wpisany do rejestru operatordow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 .
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz.1529).

posiadania wiedzy i doSwiadczenia.

Opis_sposobu dokonywania oceny spelniania warunku: warunek zostanie uznany za
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat (a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych rowniez wykonuje) nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadama ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie, minimum jedna gléwna ushuge polegajaca na swiadczeniu ustug pocztowych
(co naymniej w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania 1 dorgczania
przesytek pocztowych), w ramach jednej umowy, w obrocie krajowym 1 zagranicznym,
przez okres co najmniej 12 miesigcy, o wartosci nie mniejszej niz 15 000 000,00 zt brutto
(stownie: pietnascie milionéw ztotych brutto).

Jezeli na potwierdzenie spetniania warunku wiedzy 1 doswiadczenia Wykonawca wykaze
ustuge (umowe) bedaca w trakcie realizacji, na dzien skladania ofert, musi by¢ ona
wykonywana co najmniej przez 12 miesiecy oraz opiewac na wartos¢ min. 15 000 000,00
zt brutto (stownie: pigtnascie milionow ztotych brutto).

Przez ustuge realizowang przez okres co najmniej 12 miesiecy Zamawiajacy uzna takze
ustuge, ktora zostata zakonczona dzien wcze$niej niz w dniu, ktory swojg datg
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu (np. ustuge realizowang w okresie od
1.01.2015r. do 31.12.2015r.)

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodéwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku: Zamawiajacy nie dokonuje opisu
sposobu spetniania warunku.

sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku: warunek zostanie uznany za
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:
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a) posiada srodki finansowe lub zdolno$¢ kredytowa w wysokoéci nie nizszej niz
5.000.000 zI (stownie: pie¢ milionow ztotych),

b) jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;
dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamlOwienia na kwote nie nizsza niz
15.000.000 z1 (stownie: pietnascie milionow ztotych),

c) osiagnagl w ciggu ostatnich 3 lat obrotowych (2015, 2014, 2013), a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, za ten okres, przychod netto ze sprzedazy
w wysokosci co najmniej 15.000.000 zi (stownie: pietnascie milionow ztotych)
rocznie, tj. w kazdym roku (2015, 2014, 2013)

W przypadku, gdy jakakolwiek wartos¢ wskazana w celu wykazania spetniania warunku
udziatu w postgpowaniu podana bedzie w walucie obcej, Zamawiajacy przeliczy warto$é na
walutg polska w oparciu o $redni kurs walut NBP, dla danej waluty, z daty wszczecia
postgpowania. Jezeli w tym dniu nie bedzie opublikowany $redni kurs NBP, Zamawiajacy
przyjmie kurs $redni z ostatniej tabeli przed wszczgciem postepowania.

Ocena speiania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw zlozonych przez Wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

4. Kazdy z Wykonawcéw w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w pkt 3 ma obowigzek zlozy¢ nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1))

2)

3)

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, wedhug wzoru,
stanowiacego zalacznik nr 4 do siwz.

(Oéwiadczenie musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno§é
z oryginalem przez notariusza).

W_ przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. oswiadczenie sklada pelnomocnik
w imieniu Wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna.

Potwierdzenie posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania, tj. zaswiadczenie
0 wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji  Elektronicznej, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, z ktérego wynika, iz wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania
dzialalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica.

W _przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument sklada ten z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspolng, ktéory w ramach konsorcjum bedzie odpowiadal za

realizacjg prac objetych uprawnieniem.

Wykaz wykonanych, (a w przypadku Swiadczen okresowych réwniez
wykonywanych) gléwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych
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ustugi zostaly wykonane, wedtug wzoru, stanowigcego zalgcznik nr 5 do siwz oraz
dowody, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

W przypadku sktadania oferty wspolne] Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng sktadaja
jeden wspolny ww. wykaz.

4) Informacj¢ banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej, w ktorej
Wykonawca posiada rachunek, potwierdzajaca wysoko$¢ posiadanych srodkow
finansowych lub zdolno$¢ kredytowa Wykonawcy, wystawiong nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument skilada ten z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspolng, ktory w ramach konsorcjum odpowiada za spelnienie tego

warunku.

5) Oplacong polise, a w przypadku je) braku inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

W _przypadku skladania oferty wspolnej ww. dokument sklada ten z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspolna, ktory w ramach konsorcjum odpowiada za spelnienie tego
warunku.

6) Sprawozdanie finansowe w czesci, tj. rachunek zyskoéw i strat, a jezeli podlega ono
badaniu przez biegtego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, rowniez opinie
odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku Wykonawcow
niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego, innych dokumentow
okreslajgcych obroty oraz zobowiazania 1 naleznosci — za okres nie dtuzszy niz ostatnie
3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres.

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. dokument sklada ten z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspolng, ktory w ramach konsorcjum odpowiada za spetnienie tego

warunku.

5. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi  stosunkow.
Wykonawca w takie) sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zaméwienia. Podmiot, ktéry zobowigzal
sic do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie z Wykonawcg za szkode
Zamawiajgcego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za
nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy.

(Zobowigzanie musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z
oryginalem przez notariusza. Przykladowy wzor zobowiazania stanowi zalacznik nr 7

do siwz).
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6. Jezeli Wykonawca wykazujac spelnianie warunku, o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 4
niniejszego rozdziatu (art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy), polega na zasobach innych podmiotow
(na zasadach okreslonych w pkt 5 niniejszego rozdziatu), wymaga sie¢ przedlozenia
dokumentow, o ktorych mowa w pkt 4 ppkt 4 - 6 niniejszego rozdziatu dotyczacej tych
podmiotow.

7. W przypadku podmiotow, o ktorych mowa w pkt 5, przedktadane przez Wykonawce kopie
dokumentow dotyczacych kazdego z tych podmiotow musza by¢ poswiadczone za zgodno$é
z oryginatem przez te podmioty.

8. Jezeli z wuzasadnione] przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentow
dotyczacych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajacego, moze
przedstawi¢ inny dokument, ktory w wystarczajacy sposob potwierdza spetnianie opisanego
przez Zamawiajgcego warunku.

9. W celu potwierdzenia, ze oferowane ustugi odpowiadaja okreslonym wymaganiom,
Wykonawcy zobowigzani sg dolaczy¢ do oferty wykaz placowek Wykonawcy, zgodnie
z zalgcznikiem nr 10 do siwz, ktory potwierdza¢ bedzie, ze:

1) Wykonawca posiada co najmniej jedng statg placowke pocztowa, liczac $rednio w skali
kraju, przypadajaca na 6000 mieszkancow na terenie gmin miejskich i gmin miejsko-
wiejskich,

2) Wykonawca posiada co najmniej jedng placowke pocztows, liczac $rednio w skali kraju,
przypadajaca na 85 km? powierzchni w gminach wiejskich,

3) Wykonaweca posiada, w kazdej gminie, co najmniej jedna stalg placowke pocztowa,

4) wszystkie placowki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbiér przesylek, sa
umiejscowione w lokalizacjach oraz posiadaja warunki lokalowe, ktére w sposob
oczywisty nie utrudniajg dostepu osobom niepetnosprawnym,

5) we wszystkich placowkach pocztowych, w ktorych Wykonawca zapewnia odbior
przesylek, wydawanie przesytek pocztowych bedzie przeprowadzone na specjalnie
wyznaczonym do tego stanowisku, oddzielonym od wszelkich innych czynnosci
wykonywanych ~ w  takiey  placowce  odbiorczej, w  sposéb  wyrazny
i jednoznaczny, zapewniajacy bezpieczenstwo tajemnicy korespondencji oraz powage
odbioru korespondencji powszechnych jednostek Prokuratury,

6) wszystkie placowki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbiér przesytek
pocztowych, sa czynne we wszystkie dni robocze przez co najmniej 6 godzin dziennie,
w tym: w jeden dzien roboczy do godziny 20:00 lub w soboty przez co najmniej 3
godziny,

7) wszystkie placowki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbior przesylek
pocztowych, s wyposazone w czynny, dziatajacy telefon.
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Przed dokonaniem wyboru oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
sprawdzenia wybranych przez Zamawiajacego placowek Wykonawcy w zakresie spetnienia
wymogow, o ktorych mowa powyzej. Podstawa do dokonania weryfikacji beda dane Urzedu
Statystycznego zawarte w opracowaniu pt. Powierzchnia ludnosci w przekroju terytorialnym
w 2015 1. dostepnym pod linkiem:

http.://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/ludnosc/ludnosc/powierzchnia-i-ludnosc-w-przekroju-
terytorialnym-w-2015-r-,7,12 html, tabeli nr 26, w ktorym podzial administracyjny kraju zostal
opracowany wg stanu na dzien 1 stycznia 2015 r., a liczba ludnosci we wszystkich jednostkach
wykazana jest wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 r.

10. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego:

11.

1) formularz oferty zgodnie z Rozdziatem I pkt 3 siwz
w przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

2) kalkulacja cenowa wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1a do siwz
w przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

3) odpowiednie pelnomocnictwa
tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale 1 pkt 5 zdanie 2 siwz lub w przypadku
sktadania oferty wspolnej (Rozdziat 111 pkt 1 siwz)

4) os$wiadczenie wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do siwz wskazujgce czgsc
zamowienia, ktorej wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli
Wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow)

w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

5) cennik Wykonawcy - w celu, o ktérym mowa w rozdziale XV pkt 4 siwz

w przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy zlozy¢ jeden dokument

(Ww. dokumenty muszg by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem przez notariusza).

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozg oswiadczen
lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 oraz art. 26 ust. 2d Ustawy, lub ktorzy nie
ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 oraz art. 26 ust. 2d Ustawy, zawierajace btedy
lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego os$wiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza¢ spetlnianie przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu oraz spelnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.
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12. W przypadku zataczenia do oferty innych dokumentow niz wymagane przez Zamawiajacego
(np. materiatow reklamowych 1 informacyjnych) zaleca si¢ aby stanowily one odrebna cze$¢,
nieztagczong z oferta w sposob trwaty. Dokumenty takie nie beda podlegaly ocenie
przez Zamawiajacego.

ROZDZIAL VI - Wykonawcy zagraniczni

1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt 2 — 4 i 6 niniejsze
siwz sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczeniem podatkow, optat, skladek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych platnodci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wilasciwego
organu.

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie,

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Rozdzale V pkt 1 ppkt 5 1 7 niniejsze)
siwz sktada zaswiadczenie whasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktore) dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w
art. 24 ust. 1 pkt 4 -8, 101 11 ustawy.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1 1 3 oraz pkt 2, powinny by¢ wystawione
nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skladania ofert. Dokument, o ktérym
mowa w pkt 1 ppkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

4. Jezel w kraju migjsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1 zastepuje sie
je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione
do reprezentacyi Wykonawcy, zlozone przed wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub prze notariuszem. Przepis pkt 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Jesh, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 1 11 ustawy majg miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada w odniesieniu do nich
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zaswiadczenie wilasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania
dotyczace niekaralnosci tych osob w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1 pkt 5-8, 10 1 11
Ustawy, wystawione nie wczesnie) niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, z
tym ze w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje sie takich
zaswiadczen - zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob lub przed notariuszem.

6. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite) Polskie), Zamawiajacy
moze zwrdci¢ si¢ do wihasciwych organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

ROZDZIAL VII - Termin wykonania zamdéwienia

1. Termin wykonania zamowienia: 24 miesiace od dnia rozpoczecia $wiadczenia ustug,

2. Umowa obowigzywac bedzie od dnia jej podpisania, przy czym $wiadczenie ushug na
podstawie umowy zostanie rozpoczete w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, lecz nie
poznie) niz od dnia 2 stycznia 2017 r. Wykonawca bedzie zobowiazany $wiadczy¢ ustugi
przez 24 miesigce lub do dnia wyczerpania srodkow finansowych, stanowigcych maksymalne
zobowiazanie powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury, wynikajace z zawartej
umowy.

ROZDZIAL VIII - Wadium

1. Wadium nalezy wnies¢ w wysokosci 900.000 zi (stownie: dziewiecset tysiecy ziotych)
w terminie do dma 14 kwietnia 2016 r. do godziny 1130 Decyduje moment wplywu
$rodkow do Zamawiajacego.

2. Wadium moze by¢ wnoszone:
1) w pienigdzu — przelewem na konto: NBP O/O Szczecin nr: 49 1010 1599 0523 7313

9120 0000 ‘

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoldzielcze; kasy oszczednosciowo-
kredytowej (z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym),
gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, poreczeniach udzielanych
przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2) ustawy z dnia 9 listopada 2000r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci - do Kasy, ktora miesci sie
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w siedzible Zamawiajacego, tj. w Prokuraturze Apelacyjnej w Szczecinie przy
ul. Stoistawa 6, pok. nr 412, IV pietro 1 jest czynna w dm robocze w godzinach 8.00 —
15.00.

3. Wadium moze byc wniesione w jednej lub kilku formach.

4. W przypadku, gdy Wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji bankowej lub gwarancji
ubezpieczeniowe) z tresci tych gwarancji musi w szczegolnosci jednoznacznie wynikac:

1) zobowigzanie gwaranta (banku, zaktadu ubezpieczen) do zaplaty calej kwoty wadium
nieodwolalnie i bezwarunkowo na pierwsze zadanie Zamawiajacego (beneficjenta
gwarancji) zawierajace oswiadczenie, ze zaistnialy okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 7
bez potwierdzama tych okolicznosci,

2) termin obowigzywania gwarancji, ktory nie moze by¢ krotszy niz termin zwigzania ofertg.

5. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowa na rachunku bankowym.

6. Wykonawca, ktory nie zabezpieczy swojej oferty akceptowana forma wadium zostanie
przez Zamawiajacego wykluczony a jego oferta odrzucona

7. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami w sytuacji, gdy:
1) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) odmowil podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach

okreslonych w ofercie,

b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy,

2) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust 3 ustawy, z
przyczyn lezacych po jego stronie nie ztozyl dokumentow lub oswiadczen, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, pelnomocnictw, listy podmiotow nalezacych do tej samej
grupy kapitatowej, o ktore) mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, lub informacji o tym, ze
nie nalezy do grupy kapitatlowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktore;
mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;.

8. Zamawigjgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 7 ppkt 2.
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10.

11

12;

13.

14.

Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia publicznego oraz
wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofal oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wmiesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu zwrdcono
wadium na podstawie pkt 8, jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia odwolania jego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

Na wniosek Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza Zamawiajacy
zaliczy wadium wplacone w pieniadzu na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania
UMmowy.

Jezeli wadium zostanie wniesione w piemadzu Zamawiajacy zwroci je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane
pomniejszonym o koszty prowadzema rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pienigdzy na rachunek Wykonawcy.

W ofercie nalezy wpisac nr konta, na ktore Zamawiajgcy ma zwrdci¢ wadium
lub dotaczyc¢ do oferty upowaznienie do odbioru wadium przez wskazang osobe.

ROZDZIAL IX - Wyjas$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb
porozumiewania si¢ wykonawcow z zamawiajacym

Zamawiajacy urzeduje w nastepuacych dmach (pracwacych) od poniedziatku do piatku
w godzinach od 07 - 15

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazujg pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca:
1) faksu, przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:
a) pytania Wykonawcow 1 wyjasnienia Zamawiajgcego dotyczace tresci siwz,
b) modyfikacje tresci siwz,
c) wniosek Wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktorych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedz Zamawiajgcego,
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d) wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty 1 odpowiedz Wykonawcy,

e) wezwanie kierowane do Wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

f) wezwanie do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw
na wysokosc¢ ceny oraz odpowiedz Wykonawcy,

g) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy,

h) oswiadczenie Wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych
omytek na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

1) wezwanie Zamawiajacego do wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta oraz odpowiedz Wykonawcy,

j) o$wiadczenie Wykonawcy o przedluzeniu terminu zwigzania ofert,

k) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

1) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,

m) informacje 1 zawiadomienia kierowane do Wykonawcow na podstawie art. 181, 184
1 185 ustawy.

2) e-maila, przy przekazywaniu nastepujacych dokumentdw:

a) wezwanie kierowane do Wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

b) wniosek Wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktorych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedz Zamawiajacego,

¢) wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty,

d) wezwanie do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw
na wysokos¢ ceny,

e) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy,

f) wezwanie Zamawiajacego do wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania
oferta,

g) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

h) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania,

1) informacje 1 zawiadomienia kierowane do Wykonawcow na podstawie art. 181, 184
1 185 ustawy.

Uwaga! Przy przekazywaniu korespondencji w formie e-maila nalezy

przygotowany i podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania

Wykonawcy dokument zeskanowac i przestac.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja ww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentow faksem lub
e-mailem dowodd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencje w
momencie jej przekazania przez Zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dzialanie
urzadzen Wykonawcy.
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10.

L1

12

13

14.

Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie ninigjszej Siwz.
Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byly kierowane
wylgcznie na ten adres.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwolywania zebrania Wykonawcow.

Osobg uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami s3
p. Krzysztof Goralski tel. (91) 441 66 01, p. Marek Talaga tel. (91) 441 66 00, w godz. 08"-
15% fax (91) 441 66 05 (czynny cata dobe).

Wykonawca moze zwrocié sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajgcy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 6 dni przed uplywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie treSci siwz wplynie do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynie po uplywie terminu skladania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 9, lub begdzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 9.

Tresc¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat
siwz bez ujawniania zrodta zapytania oraz udostepnia na stronie internetowe;.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiane Zamawiajgcy
przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano siwz, a jezeli siwz
jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza ja takze na tej stronie.

Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej] do zmiany tresci ogloszenia
o zamoOwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert 1 informuje o tym Wykonawcow, ktérym
przekazano siwz, oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej, jezeli siwz
udostepniana jest na tej stronie.

19



Nr sprawy: Ap I G 27/11/15

ROZDZIAL X - Sposob obliczenia ceny oferty

1. Cena ofertowa ustalona przez Wykonawce oraz cena jednostkowa dla danej pozycji musi
zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia oraz warunkami wynikajagcymi z niniejsze) Siwz.

2. W zalgczniku nr la do siwz — kalkulacja cenowa, w kolumnie nr 6, nalezy poda¢ ceny
jednostkowe brutto za rodzaje przesytek wskazane przez Zamawiajacego. Wartos¢ brutto dla
ww. przesylek (kolumna nr 7) nalezy obliczy¢ mnozac przewidywana ilos¢ przesylek
(kolumna nr 5) przez cene jednostkowa brutto wskazang w kolumnie nr 6. Sume tak
obliczonych wszystkich wartosci brutto nalezy wpisa¢ w wierszu nr 229 kalkulacji.

3. Ustugi niewymienione w poz. 1-228 kalkulacji cenowej, swiadczone beda za cene
wynikajaca z cennika Wykonawcy, stanowiacego zatacznik do oferty. W celu poréwnania
zlozonych ofert, kwote za te ustugi nalezy wyznaczyc¢ jako 3% kwoty obliczone) wg pkt 2
powyzej (3% sumy z kolumny 7 w wierszach 1-228) 1 wpisa¢ ja w wierszu 230 kalkulacji.

4. Nastepnie nalezy zsumowac wartosci z wiersza 229 1 230 kalkulacj1 1 tak powstatg kwote
wpisa¢ w rubryce ,,Lgczna wartos¢ brutto w calym okresie realizacji”. Kwotg z pozycji
,,L.aczna wartos¢ brutto w catlym okresie realizacji” nalezy przenies¢ do formularza oferty
(zalacznik nr 1 do siwz). Tak ustalona cena brutto oferty bedzie brana pod uwage podczas
oceny ofert zgodnie z kryterium oceny ofert okreslonym w siwz.

5. Rozliczenia za realizacj¢ zaméwienia beda prowadzone w oparciu o:
a) ceny jednostkowe brutto za wskazane rodzaje przesylek podane przez Wykonawce
w zalgczniku nr 1a do siwz
oraz (w sytuacjach, o ktérych mowa w rozdziale XV pkt 4 siwz)
b) ceny wynikajgce z cennika Wykonawcy
- i faktyczne ilo$ci nadanych przesylek.
6. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN
7. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jey skiad
elementow Tak obliczona cena bedzie brana pod uwagg przez komisje przetargowa w trakcie
wyboru najkorzystmejsze) oferty
8. Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktorego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2
pkt. 2 Prawa zamowien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.
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ROZDZIAY X1 - Skladanie i otwarcie ofert

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Prokuratury Apelacyjnej w Szczecinie, ul. Stoistawa 6,
70-952 Szczecin, pok. nr 415 — IV pietro, w terminie do dnia 14 kwietnia 2016 r., do godz.
11:30.

2. Zatermin zlozenia oferty uwaza sig termin jej dotarcia do Zamawiajacego.
3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

4. Oferty beda podlega¢ rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreslajaca dokladny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa
oraz godzing i minutg, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosé.

5. Otwarcie ofert odbedzie sie w dn. 14 kwietnia 2016 r., o godz. 12:00 w siedzibie
Prokuratury Apelacyjne) w Szczecinie, ul. Stoistawa 6, 70-952 Szczecin, pok. nr 28 — parter.
Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga w nim uczestniczy¢.

6. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzane przez komisje przetargowa.

7. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia. Nastgpnie Zamawiajacy poda informacje, o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

8. Informacje, o ktorych mowa w pkt 7 Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XII - Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Wybor oferty najkorzystniejsze) zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow oceny
ofert:
1) Cena-70%

Sposob przyznania punktow w kryterium ,,cena”:

najnizsza zaoferowana cena
C=  crrerveececeeeecem e e e x 100 pkt x znaczeme kryterium 70 %

cena oferty badanej
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2) Wolumen doreczenia D+S (wskaznik WD) - S %

3)

Powyzsze kryterium rozumiane jest jako gwarantowany wolumen dorgczenia lub
awizowania krajowych przesylek pocztowych rejestrowanych, w odniesieniu do
poszczegdlnych nadawcow oddzelnie, w terminie do 5 dni roboczych od dnia nadania
(D+5), przy czym korespondencje nadang po godzinie 16.00 uznaje si¢ za nadana
w nastepnym dniu roboczym.

Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty w kryterium ,Wolumen dorgczenia D+5”
(wskaznik WD) wedtug nastgpujacego wzoru:

wskaznik WD oferty badanej
WDi= sciicmsmmamt s rp s ssees -- x 100 pkt x znaczenie kryterium 5 %
maksymalny zaoferowany wskaznik WD

Oferowany wolumen doreczenia D+5 (wskaznik WD) Wykonawca obowigzany jest
poda¢ w zalgczniku nr 1 do SIWZ - formularz ofertowy, w procentach (%),
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Minimalny, wymagany zgodnie z niniejszg siwz, wolumen dore¢czenia D+5 (wskaznik
WD) wynosi 97%.

Zaoferowanie przez Wykonawce procentowego wolumenu dorgczen na poziomie nizszym
niz minimalny wymagany, skutkowac bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust.
1 pkt 2 ustawy.

Terminy zwrotu (TZ) - 5 %
Ocena w kryterium ,, Terminy zwrotu” bedzie dokonywana w oparciu o nastepujace
podkryteria:

a) Gwarantowany termin, w dniach roboczych, zwrotu do nadawcy przesytki pocztowej
awizowanej, niepodjetej w terminie przez adresata (TZ;). Zamawiajacy, w ww.
podkryterium, bedzie przyznawat punkty w nastepujacy sposob:

— gwarancja terminu na maksymalnym doepuszczalnym poziomie: 14 dni roboczych
- 0 pkt

— gwarancja terminu 13 dni roboczych — 0,5 pkt

— gwarancja terminu 12 dni roboczych — 1 pkt

— gwarancja terminu 11 dni roboczych — 1,5 pkt

— gwarancja terminu 10 dn1 roboczych — 2 pkt

— gwarancja terminu 9 dni roboczych — 2,5 pkt
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4)

— gwarancja terminu 8 dni roboczych — 3 pkt

— gwarancja terminu 7 dni roboczych — 3,5 pkt

— gwarancja terminu 6 dni roboczych — 4 pkt

— gwarancja terminu 5 dni roboczych — 4,5 pkt

— gwarangja terminu 4 dni roboczych i mniej — 5 pkt

b) Gwarantowany termin, w dniach roboczych, zwrotu do nadawcy prawidtowo
wypelnionego formularza zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytki pocztowe;
(TZ,). Zamawiajacy, w ww. podkryterium, bedzie przyznawat punkty w nastepujacy
Sposob:

— gwarancja terminu na maksymalnym dopuszczalnym poziomie: 7 dni roboczych -
0 pkt

— gwarancja terminu 6 dni roboczych — 1 pkt

— gwarancja terminu 5 dni roboczych — 2 pkt

— gwarancja terminu 4 dni roboczych — 3 pkt

— gwarancja terminu 3 dni roboczych — 4 pkt

— gwarancja terminu 2 dni roboczych 1 mniej — 5 pkt

Liczba punktéw uzyskana w powyzszych podkryteriach zostanie zsumowana, a nastepnie
podzielona przez 2 1 zaokraglona do dwoch miejse po przecinku.

Oferowane przez Wykonawce gwarantowane terminy zwrotow Wykonawca obowigzany
jest poda¢ w zatgczniku nr 1 do SIWZ — formularz ofertowy, w dniach roboczych.

Zaoferowanie przez Wykonawce gwarantowanych termindéw zwrotéw na poziomie
wyzszym niz maksymalne dopuszczalne, skutkowac bedzie odrzuceniem oferty na

podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Kryterium spoleczne (S) - 20 %

Powyzsze kryterium rozumiane jest jako procent osob zatrudnionych, co najmniej
w wymiarze | etatu, na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia
26 czerwca 1974 1. Kodeks pracy (t). Dz. U. z 2014r. poz. 1502 ze zm.), z ogdlnej liczby
osob, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamdéwienia w zakresie
dorgczania 1 wydawania przesytek (1. dorgczyciele-listonosze, osoby wydajace
korespondencjg), z uwzglednieniem personelu ewentualnych podwykonawcow.

Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty w  kryterium spolecznym” wedlug
nastepujgcego wzoru:
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procent osob zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg w ofercie badane;
S = e e x 100 pkt x znaczenie kryterium 20 %
maksymalny zaoferowany procent osob
zatrudnionych na podstawie umowy o prace

Oferowany procent osob zatrudnionych co najmniej w wymiarze 1 etatu na podstawie
umowy o prace w rozumieniu ustawy Kodeks pracy, z ogolnej liczby osob, ktorym
zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamowienia w zakresie dorgczania
i wydawania przesytek (tj. doreczyciele-listonosze, osoby wydajace korespondencje),
z uwzglednieniem personelu ewentualnych podwykonawcéw, Wykonawca obowigzany
jest poda¢ w zataczniku nr 1 do SIWZ - formularz ofertowy, w procentach (%),
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Komisja przetargowa oceni oferty sumujac iloczyny uzyskane z poszczegolnych kryteriow.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 90 dnu.
3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadama ofert.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert 1 dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow
udziatu w postgpowaniu.

5. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek),
a takze inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z siwz (niepowodujgce 1stotnych
zmian w tresci oferty), niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona

6. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistnieja przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

7. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium(éw) oceny ofert
okreslonym(ych) w siwz.

8. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie 1 nazwisko, siedzibe

albo miejsce zamieszkania 1 adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie

jej wyboru, a takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca

24



Nr sprawy: Ap Il G 27/11/15

zamieszkania 1 adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny
1 porownania ztozonych ofert zawierajagcym punktacje przyznang ofertom,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienmie faktyczne
1 prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczem z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktorego uplywie umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

9. W przypadku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Zamawiajacy
uniewaznia postepowanie.

10. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi roéwnoczesnie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) ztozyl oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu sktadania
ofert - podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

11. Zamawiajacy zwroct Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

ROZDZIAL XIII - Zawarcie umowy, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy

1. Umowa.
1) Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umowe zawierajaca wszystkie istotne postanowienia

umowy zawarte w zalgczniku nr 6 do siwz. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za naykorzystniejsza, niezwlocznie po uplywie terminu do wniesienia odwolania na
czynno$¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ma obowiazek dostarczy¢ Zamawiajacemu
projekt umowy zawierajacy wszystkie istotne postanowienia umowy zawarte
w zataczniku nr 6 do siwz — istotne postanowienia umowy .

2) Zawarta umowa bedzie jawna 1 bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy),
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ROZDZIAL X1V - Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, ktorzy majg lub mieli interes w uzyskaniu zaméwienia oraz poniesli lub moga
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguja
srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy: odwotanie 1 skarga.

2. Odwotlanie wnosi sig¢ do Prezesa Krajowe) Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie okreslonym w art. 182 ustawy.

3. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uplywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogl on zapoznac sie z jego trescia przed uptywem
tego terminu.

4. Na orzeczenie Krajowe) Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

ROZDZIAL XV - Opis przedmiotu zamo6wienia

I. Przedmiotem zamowienia jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz powszechnych jednostek organizacyjnych Prokuratury, tj.
swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w  zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 doreczania przesylek pocztowych oraz zwrot przesytek
niedoreczonych na rzecz powszechnych jednostek organizacyjnych Prokuratury.

Kod CPV 64 11 00 00-0 ustugi pocztowe.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do swiadczenia ustug pocztowych na rzecz powszechnych
jednostek organizacyjnych prokuratury, wskazanych w zalgczniku nr 8 do siwz, w tym
wszystkich jednostek organizacyjnych tych prokuratur, niezaleznie od ich siedziby, ktora
moze ulec zmianie w czasie realizacji zamowienia. Jednostki orgamzacyjne Prokuratury bedg
nadawac korespondencje tylko 1 wylacznie we whasnym imieniu, jako nadawcy. W kazde)
sytuacji to wlasciwa jednostka Prokuratury, od ktorej bedzie pochodzi¢ przesytka, musi
figurowac jako nadawca przesytki.

3. Wykaz przesytek stanowi kalkulacja cenowa - zalgcznik nr la do siwz. [los¢ przesytek
w ramach swiadczonych ustug jest szacunkowa 1 moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek. Okreslone rodzaje 1 ilosci poszczegdlnych
przesytlek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci poszczegdlnych przesytek nie stanowi
zmiany umowy.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ nadamia przesylek niewetych w  zataczniku
la do siwz. Wszystkie ustugi niewymienione w poz. 1-228 zalacznika nr la do siwz
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kalkulacja cenowa, $wiadczone beda za ceny wynikajace z cennika Wykonawey,
stanowigcego zatgcznik do oferty.

5. Wykonawca bedzie zobowiazany do realizacji zamowienia poprzez wykorzystanie placowek
pocztowych, spetniajacych nastepujace wymogi:
1) co najmniej jedna stata placowka pocztowa, liczac srednio w skali kraju, przypada na
6000 mieszkancow na terenie gmin miejskich 1 gmin miejsko-wiejskich,

2) co najmniej jedna placowka pocztowa, liczac $rednio w skali kraju, przypada na 85 km’
powierzchm w gminach wiejskich,

3) w kazdej gminie znajduje si¢ co najmniej jedna stata placowka pocztowa,

4) wszystkie placowki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbior przesytek
pocztowych, musza by¢ umiejscowione w lokalizacjach oraz posiada¢ warunki lokalowe,
ktore w sposob oczywisty nie utrudniaja dostepu osobom niepetnosprawnym,

5) we wszystkich placowkach pocztowych, w ktorych Wykonawca zapewnia odbior
przesytek pocztowych, wydawanie przesytek pocztowych musi by¢ przeprowadzone na
specjalnie wyznaczonym do tego stanowisku, oddzielonym od wszelkich innych
czynnosci wykonywanych w takiej placowce odbiorczej, w sposdb wyrazny
1 Jednoznaczny, zapewniajacy bezpieczenstwo tajemnicy korespondencji oraz powage
odbioru korespondencji pocztowe;,

6) wszystkie placowki pocztowe, w ktorych wykonawca zapewnia odbidr przesylek
pocztowych, musza by¢ czynne we wszystkie dni robocze przez co najmniej 6 godzin
dziennie, w tym w jeden dzien roboczy do godziny 20:00 lub w soboty przez co najmniej
3 godziny,

7) wszystkie placowki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewma odbior przesylek
pocztowych, muszg by¢ wyposazone w czynny, dziatajacy telefon.

6. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia skutecznosci 1 rzetelnosci w doreczaniu przesytek,
Wykonawca bedzie zobowiazany swiadczy¢ ustugi pocztowe na rzecz jednostek
organizacyjnych Prokuratury na takich samych warunkach jak warunki wykonywania ustug
powszechnych wskazane w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego, w zakresie
niezastrzezonym wylgcznie dla operatora wyznaczonego, z zachowaniem pozostatych
zobowigzan zawartych w umowie, ktora zostanie z nim zawarta.

7. Dniem roboczym na potrzeby okreslenia sposobu $wiadczenia przedmiotu zamowienia bedzie
kazdy dzien roku niebedacy dniem wolnym od pracy, w rozumieniu przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego, z wyjatkiem sobot.
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10.

11.

12.

13.

14.

15,

17,

Na potrzeby okreslenia sposobu $wiadczenia przedmiotu zamoOwienia, ,,awizowaniem” jest
obowiazek pozostawienia zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w drzwiach
mieszkania adresata, oddawczej skrzynce pocztowej lub skrytce pocztowej adresata,
wynikajacy dla operatorow pocztowych z przepisdOw prawa powszechnie obowigzujacego.

Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek s$wiadczona byla do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce 1 na swiecie. Dorgczenia przesyltek poza
granice terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest rowniez objete przedmiotem niniejszego
zamowienia.

Przesytki pocztowe nadawane przez powszechne jednostki Prokuratury, zawiera¢ bedg pisma,
do ktorych maja zastosowanie przepisy o doreczeniach okreslone m.in. w Kodeksie
Postepowania Cywilnego, Kodeksie Postgpowania Karnego oraz Kodeksie Postgpowania
Administracyjnego.

Zamawiajagcy wymaga, aby zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529), potwierdzenie nadania wydane przez placowke
operatora miato moc dokumentu urzgdowego.

Znaczek oplaty pocztowe] moze zostaC zastgpiony pieczecig wykonang wedlug wzoru
dostarczonego przez Wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Wykonawca bedzie zobowigzany doreczy¢ do jednostek organizacyjnych Prokuratury
i odbiera¢ od nich przesytki pocztowe, w kazdym dniu roboczym, w uzgodnieniu z dang
jednostka organizacyjng Prokuratury, nie czesciej niz dwukrotnie w ciagu dnia oraz doreczac
nadawcy formularze potwierdzenia odbioru 1 przesytki zwrécone do nadawcy zgodnie
z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, w kazdym dniu roboczym, w uzgodnieniu
z dang jednostkg organizacyjna Prokuratury, nie czeéciej niz dwukrotnie w ciggu dnia.

Kazda jednostka organizacyjna Prokuratury bedzie uprawniona do wskazania Wykonawcy
wiecej niz jednego punktu odbioru przesylek nadawanych oraz wigcej niz jednego punktu
odbioru przesytek zwroconych do nadawcy, w zaleznosci od swojej struktury organizacyjne;
(zatacznik nr 9 do siwz — wykaz punktow odbioru 1 nadania). W szczegolnosci, kazda
jednostka organizacyjna Prokuratury bedzie uprawniona do wskazania Wykonawcy punktu
odbioru przesylek nadawanych.

Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie za odbior przesylek pocztowych
(w tym przesytek kurierskich) krajowych lub zagranicznych 1 zwrot przesytek pocztowych
(w tym przesytek kurierskich) krajowych.

.Czas doreczenia przesylek pocztowych do jednostek organizacyjnych Prokuratury:

od godz. 07:30 do godz. 09:30, a w przypadku Prokuratury Generalnej od godz. 08:15 do
godz 10:15.

Czas odbioru przesylek pocztowych od jednostek organizacyjnych Prokuratury: od godz.
14:00 do godz. 15:30, a w przypadku Prokuratury Generalnej od godz. 14:00 do godz. 16:00.
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18.

19.

20.

21
22.

Wykonawca bedzie zobowigzany odbiera¢ przesytki kurierskie od jednostek organizacyjnych
Prokuratury. Czas przyjecia przesytki kurierskiej do realizacji wynosi:

1) w przypadku zgloszenia dokonanego do godz. 09:00 — przyjecie do godz. 12:00;

2) w przypadku zgloszenia dokonanego do godz. 12:00 — przyjecie do godz. 15:00;

3) w przypadku zgloszenia dokonanego po godz 12:00 - przyjecie do godz. 09:00
nastepnego dnia roboczego.

Zamawiajacy bedzie korzystat wyltacznie ze swojego opakowania przesylek. Waga przesytki

okreslona bedzie w stanie zamknietym przesytki.

Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge

w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawea.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalgeznik nr 11 do siwz.

Z dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo o prokuraturze (Dz U.

z 2016 r. poz. 177) prokuratury apelacyjne staja si¢ prokuraturami regionalnymi i tak beda

nazywane w dalszej korespondencji. '
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